KMD WorkZone

Huskeseddel — Begraens adgang til sager og

dokumenter

Tast/Billede

Abn sag

Start med at 8bne den sag du gnsker at se
naermere pa.

Leeseadgang

Klik p@ ngglen i feltet Leeseadgang pa sagen

Laeseadgang *

Opret ny
adgangsgruppe

For at oprette en ny adgang, klik pa knappen
Opret ny adgangsgruppe

Opret ny adgangsgruppe

Veaelg indblik

Felterne Emneindblik og Organisatorisk
indblik udfyldes med relevante indblik der skal
tildeles sagen.

Tast evt. tal eller bogstav som genvej til
relevante. Eks. 5 for 5.Kontor.

I nogle tilfeelde findes kun 1 felt til udfyldelse af
indblik.

Klik p& knappen Anvend.

Anvend

Vaer opmaerksom pa om der skal fjernes nogle
indblik, samtidig med at der saettes nye indblik
pa sagen.

Feltet Laeseadgang vil nu se saledes ud.

Lzeseadgang
Beskyttet af adgangskode #

Gem sag

Andringerne pa sagen skal gemmes.
Klik p& Gem i bandet.

Gem

Tips

Der kan ogsd opseettes Skriveadgang for
sagen/dokumentet

Beskyttet af adgangskode betyder, at der er sat
indblik pd sagen/dokumentet.

N&r der sendres pa laese- eller skriveadgang til
en sag, sa nedarves dette til sagens
dokumenter.
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